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Zur Stärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n kaufm. 
Angestellte/n für

Empfang/
Telefonzentrale 
Die Aufgaben: Telefon, Eingangs-/ Ausgangspost, Portokasse, diverse Einkaufs auf-
gaben und Aufgaben im Buchhaltungsbereich.   

Sie erwartet:  Ein wirtschaftlich und finanziell stabiles Unternehmen, motiviertes und 
hilfsbereites Team, intensive Einarbeitung, gute Bezahlung und verschiedene 
Corporate Benefits. 

Ihr Profil: Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung und einschlägige 
Be rufs erfahrung. Wir wünschen uns eine freundliche, gut motivierte und dienstleis-
tungsorientierte Person.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – vorzugsweise per 
E-Mail an Herrn Bernd Kempter (bernd-kempter@martin-baur.de). Gerne können 
vorab Fragen telefonisch geklärt werden (07371-505-17). 

Die MARTIN BAUR GmbH ist ein Familienunternehmen mit einer über 85-jährigen 
Firmengeschichte. Wir sind ein wichtiger Partner für die Bauindustrie in den Sparten 
Kies und Sand, Transportbeton, Kalkschotter, Recycling und DK1-Deponie. Zusammen 
mit dem weiteren Geschäftsfeld Spedition und Logistik beschäftigen wir rund 230 
Mitarbeiter über mehrere Standorte. 


